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Introduktion

MS Access

Programmet &r utvecklat i MS Access 2000. For att kunna anvanda programmet kravs
att MS Access 2000 eller senare ar installerat i din PC. For de som inte har en sadan
version av MS Access installerad, kan en s.k. runtime-modul av Access 2000 bestéllas
och erhallas kostnadsfritt fran Svenska Pistolskytteférbundets kansli.

Arsrapporteringsprogrammet finns att ladda ner frén Svenska Pistolskytteférbundets
hemsida med adress: http://www.pistolskytteforbundet.se. Den version som skall
anvandas for rapporteringen vid arsskiftet 2013/2014 har versionsnumret 1.13.

Arbetsgang
| denna manual kommer vi att ga igenom skarmbild efter skarmbild. Vi kommer ocksa
att folja den arbetsgadng som ar lamplig for att fa uppgifterna att stamma.
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Installation

Arsrapporteringsprogrammet

G4 in pa forbundets hemsida http://www.pistolskytteforbundet.se. Sok upp sidan med
information om arsrapporteringen och klicka pa den lank som laddar ned programfilen
till din dator, utan att dppna den. Spar den pa ett lampligt stélle, exempelvis i "Mina
dokument”.

Kor den nedladdade filen, vilken ar ett program som packar upp arsrapportprogram-
met. Du far ett forslag pa en mapp i vilket programmet hamnar:
C:\SPSF\Arsrapportering 2013\. Acceptera forslaget (rekommenderas) eller vélj en
annan mapp efter behag.

Klicka pa knappen "Unzip”. Du far meddelandet att tva filer har packats upp. Klicka pa
OK-knappen. Klicka darefter pa "Close”-knappen. Programmet har nu packats upp.
Efter att programmet packats upp gar du till den mapp som du packat upp det i. Dar
ska du nu hitta tva filer. Filerna heter ARprg.mde och ARdat.ar.

CD-ROM-versionen
Om du inte tidigare har MS Access installerad maste du skaffa dig det. Om du bestaller
det fran forbundskansliet s& kommer du att f& en CD-ROM med MS Access pa.

Satt in skivan i din CD-ROM-lasare. Installationsprogrammet startar normalt av sig
sjalv, om inte automatstartfunktionen i din PC stangts av. Annars far du starta instal-
lationen genom att klicka pa filen setup.exe pa skivan.

Programmet startas forsta gangen

Om du har lagt in arsrapportprogrammet enligt ovan, sa kan du nu starta det genom att
dubbelklicka pa filen ARprg.mde. Skapa garna en genvag till programmet och lagg
genvagen pa skrivbordet sa blir det enklare att starta nar du skall jobba i programmet.

Datafilen ARdat.ar ar fran bérjan tom men kommer att innehalla all information om din
forening och dess medlemmar. For att slippa registrera alla uppgifter fran bérjan sa
kommer du automatiskt att kunna fa information fran forbundets databas.

Infor arets rapportering har foreningarnas filer helt och hallet krypterats och lagts pa en
egen Internetserver utan nagon forbindelse med forbundets datasystem. For att kunna
hamta de egna uppgifterna behoévs ett anvandanummer och ett l6senord.
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Anvandarnumret och l6senordet ar unikt fér varje foérening och for varje krets och for
varje ar. Utan dessa uppgifter kan inte de egna uppgifterna hamtas och dekrypteras.
Forsta gangen du startar programmet kénner programmet av att datafilen ar tom.
Programmet kommer da att fraga dig om din férenings/krets anvandarnummer och
l[6senord. Med hjélp av dessa uppgifter kommer programmet att forsoka hamta dina
uppgifter via Internet. Du maste darfor vara ansluten till Internet forsta gangen.

B3 Hamta datafil via Internek x|

Hamta datafil El

via Internet

| breset fran Svenska Pistolskyttefarbundet som skickades ut i mitten av
december fill alla fareningar och kretzar, fanns et anvandarnurmmer och ett
lozenord angivet. Ange detta anvandarmurmmer och losenord nedar:

Arvvandarnurnmer |I31325

Lizenord 57 AF4DFIGA

Ladda hem datafil frén SPSFE

Hemladdningen kan ta négra
rnirter, beroende pé hur snabb
forbindelze du har.

Bild 1, anvdndarnummer och l6senord

Nar programmet far forbindelse med Internetservern sa kommer forst de krypterade
uppgifterna att foras dver till din PC. Nar detta moment ar klart kommer en
dekrypteringsprocess att starta. Tiden for att fora 6ver informationen och dekryptera
den beror pa datorns prestanda och Internetforbindelsens hastighet. Med en modern
"normalsnabb” PC och en "normalsnabb” Internetférbindelse tar datadverféringen
endast nagra sekunder for en férening och nagra tiotals sekunder for den storsta
kretsen. Dekrypteringen tar lite langre tid. Totaltiden kan uppga till nagon eller nagra
minuter.

Nar overforingen ar klar startar programmet "som vanligt” och du kan bérja arbetet med
arsrapporteringen. Skulle det uppsta nagot problem med 6verféringen ska du meddela
systemansvarige som kommer att hjalpa dig. Skicka i sa fall ett epostmeddelande till
pistol@chinbo.se och beskriv problemet.

Krypterad information

Vid arsrapporteringen av aktiva skyttar skall bl.a. skyttarnas personnummer anges.
Detta &r ingen nyhet utan detta krav har funnits sedan lange. Onskemal har framforts
att uppgifter med personnummer skall krypteras sé att obehdriga ej kan komma at
denna information. All personrelaterad information &r krypterad vid all kommunikation
mellan féreningar, kretsar och férbund. Daremot ar informationen inte krypterad i den
egna datorn. Detta innebar ocksa att anvandaren inte marker att informationen som tas
emot eller sands ivag, ar krypterad.

Sida 5 av 34


mailto:pistol@chinbo.se

Svenska Pistolskytteforbundet, program for arsrapport

Skarmuppldésning

Programmet ar skapat for att anvandas i upplésningen 800x600 bildpunkter. Det
fungerar aven i hogre uppldsning, men bilderna blir da inte centrerade. Upplosningen
640x480 rekommenderas inte, bilderna far inte plats pa skarmen.

Foreningsversion/Kretsversion

Beroende pa vilken sorts datainformation som fanns tillganglig da programmet
startades forsta gadngen kommer programmet att bete sig lite olika. Har man fatt
information om bara en férening, din egen foérening, arbetar programmet i
foreningslage. Ar man kretssekreterare har man fatt information om kretsens alla
foreningar och dd kommer programmet att arbeta i kretslage. Denna manuals skarm-
bilder bestar av bilderna fran kretsversionen. De funktioner som bara finns i krets-
versionen har markerats med kursiv text. Dessa finns alltsd inte i féreningsversionen.
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Att arbeta med programmet

Standards och konventioner
Programmets féalt har tre olika bakgrundsfarger.

Textrutor med ljusgrén bakgrund ar falt som endast innehaller information och de kan
inte andras.

| textrutor med ljusbla bakgrund géar det utmarkt skriva in nytt eller att andra innehallet.

Falt med gul bakgrund kallas listrutor. | dem kan man antingen vélja ett alternativ
genom att klicka pa den nedatriktade pilen pa hoger sida av faltet, eller skriva in ett
giltigt alternativ. Bérjar man med att klicka pa den lilla nedatriktade pilen och sedan
skriva in ett tecken far man en automatisk sokning bland de giltiga alternativ som finns.
Man far ocksa en automatisk sokning bara man skriver in ett tecken i rutan. Forsoker
man skriva in ett alternativ som inte ar valbart far man ett felmeddelande om detta.

Tab-tangenten &r ett mycket bra verktyg for att hoppa mellan olika falt. | synnerhet gal-
ler detta vid inmatningen av uppgifterna for Standardmedalj i Guld och Stormastarmar-
ket, dar det kan bli ganska mycket att registrera.

Manga falt och knappar har snabbval. Titta pa texten och se vilket tecken som ar
understruket. Hall ned Alt och tryck pa den tangent som motsvarar det understrukna
tecknet. Om det &r en knapp exekveras den process som &r knutet till knappen. Om
det ar texten vid en textruta eller listruta placeras pekaren i rutan.

En hjalptext finns i sa gott som alla falt och knappar. Stall muspekaren i ett falt eller
over en knapp och hjélptexten visas.

Vissa félt ar obligatoriska och far inte lamnas tomma. Om man har raderat innehallet
och sedan forsoker spara far man ett felmeddelande. Klicka pa OK pa felmeddelandet.
Tryck sedan pa Esc sa aterstalls faltet till ursprungsvardet, alternativt fyll i en korrekt

uppagift.

| nastan alla formular finns fyra standardknappar. | det 6évre hégra hornet finns
knapparna Spara med en bild pa en diskett, Forhandsgranska med en bild pa ett
papper och ett forstoringsglas, Utskrift med en bild pa en skrivare, samt Utgang med
en bild pa en 6ppen dorr.

Knappen Spara aktiveras da man gor nagon andring i formuléaret. Om den &r aktiverad
klickar man pa den om man vill spara @ndringen. Vill man inte spara den andring man
gjort kan man gora detta genom att klicka pa Utgang. Man far da en fraga om man vill
"Spara andringar”. Klicka pa nej i frdgerutan och du lamnar formularet utan att spara.

Klickar man pa knappen "Foérhandsgranska”, bilden med ett papper och ett forstorings-
glas kommer man till en bild med en rapport som kan skrivas ut. Och klickar man pa
knappen "Utskrift” med bilden av en skrivare skrivs rapporten ut direkt till den skrivare
som ar definierad som standardskrivare i Windows. Nar man klickar pa nagon av dessa
tva knappar sparas forst de andringar man gjort, sparaknappen blir gra. Sedan
paborjas utskriften.

Klickar man pa knappen "Utgang” med bilden pa den 6ppna dorren, stangs det
formular som man for narvarande arbetar i. Har man gjort ndgon andring utan att spara
andringen sa far man en varnngsruta.
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Uppdelning av arbetet mellan flera féreningsfunktionarer
| manga foreningar ar arbetet med arsrapporten uppdelat pA manga personer. Det gar
bra att hantera med detta program. Gor pa foljande satt.

Var och en av de olika funktionarerna laddar ned programmet fran forbundets hemsida.
Den funktionar som har fatt anvandarnumret och lésenordet startar programmet och far
hem informationen fran forbundet. Uppgifterna samlas i filen ARdat.ar. Nar den
funktionaren ar klar med det som aligger honom kan han séanda filen ARdat.ar till nasta
funktionar. Antingen via e-post eller sa kan man kopiera filen till en diskett som
Overlamnas.

Funktiondren som ska fortsatta arbetet skriver éver den fil som finns i hans dator med
den fil som han far fran den féregdende funktionaren. Nar han sedan startar finns da
alla uppgifterna om féreningen i programmet.

Det &r ingen idé att forsoka starta programmet innan filen ARdat.ar erhallits fran
foregdende funktionar!

Vill man arbeta i flera olika datorer gér man pa motsvarande sétt.

OBS! Endast en person i taget kan arbeta med uppgifternai filen ARdat.ar.

Startbilden

Vid start av programmet erhalles en upplysningsruta som i féreningsversionen visar
nar arsrapporten senast skall vara kretsen tillhanda samt att en faktura kommer att
sandas ut nar arsrapporten har inkommit och registrerats pa SPSF:s kansli. |
kretsversionen visar rutan nar arsrapporterna senast skall vara SPSF tillhanda samt en
upplysning att kretsarna kan skicka in sina arsrapportfiler flera ganger.

Microsoft Office Access E

Arsrapporten skall skickas bl din krets
och vara kretsen tilhanda
senask den 31 januari 2014,

Faktura fran SPSF kammer ath sandas ut
Lill respektive farening efter det atk
Ersrapporten har inkommit Bl SPSF:s kansl,

Bild 2, upplysningsrutan

Efter att man klickat pA OK-knappen i upplysningsrutan kommer man in i "Startbilden”. |
mitten av bilden finns 7 knappar, i kretsversionen 8 knappar. Arsrapportuppgifter,
Medlemsuppgifter, Standardmedalj mm, Utskrifter, Import/Export, Om programmet,
Avsluta samt Kretsuppgifter.
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SPSF Arsrapportering 2007 - [frmStart : Form] ==l
J fvsiuta Sh & W ndobe pOF =18] il|

Svenska Pistolskytteférbundet
Arsrapport

Medlemsuppaifter |

Standardmedalj mm

Ukskrifter

Import/Export |
Om programmek |

Avsluta

Eretsuppaifter |

Form View | ) o
Bild 3, startbilden

Bérja ditt arbete med programmet genom att klicka p& Arsrapportuppgifter.

Arsrapportuppgifter
Bilden innehaller falt for de uppgifter som man tidigare fyllde i pa arsrapportsblanket-
tens forsta tva sidor.

| kretsversionen maste man forst ga till listrutan Valj férening och valja en forening
innan man kan gora nagonting annat. Denna listruta finns i alla formulér, och &r synlig
endast i kretsversionen.

Det finns fem "flikar” i bildens vanstra dvre del: Adress, Styrelsen, Ovrig verksamhet,
Antal skott och Antal markesprov.
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SPSF Arsrapportering 2007 - [frmArsrapporter : Form] ;lilil
J fvsiuta Sh & W ndobe pOF ;liliﬂ
g Arsrapport Valj sparat ar m ¥l | @ | ﬂf |

Valj firening  [Upplands Yasbry Pistalskytteklubb =1
."-\rl 2007 Klubb |D1 -447 Upplands Washy Pistolskytteklubb Eontaktperson Fér |Sju5berg, Kai ;I
-‘5-E|'BSSI ﬁt_l,lrelsenl Owrig verksamhet | Antal §k0tt| Antal mélkespmvl fersppanen
Medlemsantal
Fareningsnamn  [Upplands Washy Pistolskyttekiubb Akliva medlemmar  Manliga  Kvinnliga Totalt
c/o adesz | 25 & eller yngre | 1 | 0 | 1
GFatuadress IBDH a3 26 A eller Eldre | hl | g | 77
Postadress |1 94 21 |Upp|ands W ashy Summa | 72 | G | 78
E-mail |uvpsk@swipnet.se Endast luftpistel I o I u I u
Hemsida |http:.n’.-’h0me'| swipnet. se/~w-17425/ Pistolskyttekartinnehavare 1
Organizationsnr IW Owvriga & aktiva 43
Pastgiro IW ™ Fireningen har rapparterat Alktiva plus dhriga ef Ll R
Bankgira I— Aktiva som betalar Antal A-pris Summa
Tel Kubbstuga I— Inomhus 10m 25m 50m Grundavaift [ B0k
Namnskiubanal [Eageby [ [ B W Full avaift [ 78 [ 0w [Z0280k
Mamn skjutbana 2 W FV ¥ C C Rabatterad avaift 1] 200 kr Okr
Intradesdr [1958° Endast luftpistal 0 [ 0k Ok
Summa forbundzavqgift W
Form view ot 1

Bild 4, Arsrapport, Adress

Vi borjar arbetet med fliken Adress genom att kontrollera och fylla i alla uppgifter. Fyll i
sa noggrant som mojligt.

Da man fyllt i namn pa skjutbana skall man ocksa markera vilken typ av skjutbana
detta ar. Se exemplet pa Bild 4. | det fallet skjuter man alltsa skarpskytte pa 25 och 50
meter utomhus pa pistolbanan vid Eggeby och pa inomhusbanan i Vasbyskolan skjuter
man luftpistol pa 10 meter.

Vissa falt ar obligatoriska och far inte lamnas tomma. Det gar t. ex. inte att radera
foreningsnamnet. Forsoker man det s& kommer ett felmeddelande att visas.

| faltet E-mail bor foreningens officiella e-postadress anges. Om foreningen inte har en
egen e-postadress rekommenderas att man skriver in adressen till ordféranden eller
sekreteraren. Om ingen av dem har e-post anges lampligen adressen till nAgon annan i
féreningsstyrelsen som har detta. Till denna e-postadress avser férbundet att skicka ut
viktig information i framtiden.

Vid registrering av emailadress goérs en kontroll att emailadressen uppfyller vissa
stavningsvillkor.

Langst upp till hdger finns ett (gult) falt dar en kontaktperson for arsrapporteringen skall
anges. Det hander inte sa séllan att SPSF:s kanslipersonal behéver kontakta den
person som har arbetat med arsrapportuppgifterna for att klargora vissa saker.
Avsaknaden av uppgift om en kontaktperson har gjort att det ofta har varit svart att
kunna gora dessa klarlagganden. Uppgiften om kontaktperson ar obligatorisk. Nar en
férening skall skapa en fil for att skicka till kretsen, gors en kontroll att uppgiften om
kontaktperson ar ifylld. Vidare kontrolleras att uppgiften om kontaktpersonens namn
och adress ar ifylld for personen samt att atmintone en av uppgifterna om telefon eller
emailadress ar ifylld.
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| kretsversionen finns en ruta for "Féreningen har rapporterat”. Denna bockas for auto-
matiskt da respektive forenings datafil importeras i programmet. Da manuell rapport
inlamnats skall den bockas for efter att alla uppgifter inmatats av kretssekreteraren.

Den hogra delen av bilden innehdller statistik om klubbens medlemmar. Den réknas ut
automatiskt beroende péa uppgifterna i "Medlemsuppgifter”.

Det enda man behover komplettera med &ar uppgiften om "Ovriga ej aktiva”, vilken inte
automatiskt kan raknas ut, eftersom de t. ex. aldrig varit verksamma som pistolskyttar.
Mahanda ar foreningen bara en sektion av en mycket stor idrottsférening, eller sa ar
alla anstéllda automatiskt med i foretagets skytteférening. De medlemmarna har ju
aldrig deltagit i foreningens verksamhet, men ar anda medlemmar. Antalet pd dessa
redovisas har &ven om antalet &r noll. Nu sker en kontroll att denna uppgift ar
registrerad innan det gar att exportera filen till krets och forbund.

En automatisk utrakning av avgiften till forbundet redovisas nedanfér medlemsstati-

stiken. Dar ser man hur mycket som skall betalas. Under "Utskrifter” kan man ocksa
skriva ut en sammanstallning éver antalsuppgifter och kostnader.

Klicka pa fliken Styrelsen. Bilden nedan visas.

SPSF Arsrapportering 2007 - [frmArsrapporter : Form] ;[ilil
J avsita & B W adohe FOF ;[ilﬂ|
g Arsrapport Yalj sparat ar lm m | % | El_" |

¥alj forening |L||3|3Ianc|s W&shby Pistolskytteklubb
r 2007 Klubb |D1 -447 Upplands Wazby Pistalzkytteklubb Eontaktperson Fér |Sj6berg, Kai ;I
| Adress :§t5'f3|SEI"I I Ovrig verksamhet | Antal §kott| Antal mgrkesprovl fstapporten
- Medlemzantal
Funktion Namn Yald Lo.m. — Aktiva medlemmar Manliga  Kvinnliga  Totalt
Ordforande Engstrom, Christer ;l 2007-03-15 5 &1 el e I 1 I 0 I 7
ice ordforande Hallman, Christer || 2007-03-15 26 & eller Sldre = 5 =
|Sekreterare |Paimauist, Per 1| 20080313 Summa = z =
|Kassijr |Sj&-bergJ Kaij ;l | 2007-03-15 Endast Iuftpistal I 0 I g I g
|Sékelhetsansvarig |Kinnunen, Jukka ;l | 2007-03-15
[ »] |Utbildningsledare J | |F\dsjﬁ, Lars | | 20070315 Fistalskyttekortinnehavare  a
|| |Bitr. Utbildningsledare_~ | [Palmauist, Per =1 | 2007-0315 Ovriga ej aktiva EED
: [Materialfarvaleare = | [adsia, Lars || 2007-0315 Aktiva plus dvriga ef luft 127
— |Banfogde ;I |Kinnunen, —— ;I I AEAD 3 Aktiva zom betalar Antal A-pris Summa
|| |Milj6ansvarig ;l |Engstr6m, Christer ;l | 2007-03-15 Grundavgit T
|| |Suppleant ;l |Palmquist, Per ;l | 2007-03-15 Ful avgit = Tl T
. ISuppIeant j ILundberg, Mikzel j : 2007-03-15 Rabatterad avgit T T e
— Endast luftpistal 1] 10 kr Okr
EI Summa forbundsavagift W
Form View Y Y Y A ) I

Bild 5, Arsrapport, Styrelsen

De fem oversta raderna har fasta funktioner, vilka normalt alltid skall inga i en fore-
ningsstyrelse. Under dem finns listrutor dar man kan vélja bland ett stort urval av van-
ligen forekommande styrelsefunktioner. Valj de personer som ingar i styrelsen bland de
foreningsmedlemmar som visas i listrutorna. Valj ocksa en passande funktion.
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D& man klickar i en tom listruta skapas en ny rad under denna, dar man kan fylla pa
med néasta funktionar. Behover man radera ndgon eller nagra av icke obligatoriska
raderna racker det inte med att radera innehallet i de gula falten. For att radera en hel
rad klickar man pa den lilla graa rutan till vanster om raden. Den blir da svart. Det
innebar att raden ar markerad. Tryck darefter pa tangenten Delete sa raderas raden.

Programmerarna har gjort sa att endast personer som markerats som valbara till
styrelsen under "Medlemsuppgifter” kan véljas. P& detta satt har man gjort sa att den
adressuppgift som ar obligatorisk for styrelsemedlemmar inte kan utelamnas. En
kontroll av detta sker namligen i det formul&ret.

| faltet "Vald t.0.m.” anges det datum da styrelsemedlemmens mandatperiod utgar. Om
man inte &nnu bestamt datum for foreningens arsméte anger man lampligen det datum
som ar sista dagen da arsmotet skall vara genomfort enligt foreningens stadgar. |

exemplet pa Bild 5 ovan skall arsmétet alltsd vara avklarat innan mars manads utgang.

Klicka pa fliken Ovrig verksamhet. Bilden nedan visas.

€3 SpSF Arsrapportering 2013 - [frmArsrapporter : Form]

=5 Awsluta = | m | Type aquesktionfor help = o & X
g Arsrapport Wilj sparat ar | 2013 w | @ ‘@ ‘ El!"
B[ 2013 Klubb [07-447 Upplands Vashy Fistalskyttekiubb Kontaktperson fir | 3

.&rsrapporten

Adress | Styrelsen Ciwrig verksamhet Antal skatt | Antal markesprov

Medlemsantal

Aktivamedermar  Manhiga Kvinnliga  Totalt
iAnsluten till Svenska Skyttesportforbundet | 25 & eller yngre | ] | ] | ]
Ansluten bl IPSC Sverige r Bérclerdide [ 116 | 8 1z

. . s Summa | 116 | 5 | 122

Erhallit lokalt akhvitetsstad for ungdomsverksamhet r .

Endast [uftpistal | 0 | 0 | 0
Utgwvar luftpistolzkytte r

Fistalskyttekortinnehavare 144

Owriga ej akliva

Aktiva plus avriga ej luft 122

Aktiva som betalar Antal  A-pris Summa

Grundayaift BO0 kr

Full awgift [ 122 [ Z60ke |31 720k

Fabatterad awvaift | 0 | 200 kr | Okr

Endast luftpistal | o[ ok | Okr

Summa forbundsavagift 32320 kr

Farm Yiew LI

Bild 6, Arsrapport, Ovrig verksamhet

Pa denna bild klickar man for de alternativ som galler for den aktuella klubben. | exem-
plet ovan ar alltsa foreningen aven ansluten till Svenska Skyttesportforbundet och man
utovar luftpistolskytte.
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Svenska Pistolskytteforbundet, program for arsrapport

Klicka pa fliken Antal skott. Bilden nedan visas.

SPSF Arsrapportering 2007 - [frmArsrapporter : Form] - |E |5|
J avsita & B W adohe FOF -8 |5||
Arsrapport ¥alj sparat ar I z007 'I H m % El_"
¥alj forening |L||3|3Ianc|s W&shby Pistolskytteklubb ;l
Arl 2007 Klubb |D1 -447 Upplands Wazby Pistalzkytteklubb Eontaktperson Fér |Sj6berg, Kai ;I
= e rerapporten
| Aglressl §t_l,lrelsen| Ovrig verksamhet | Antal sk I Antal mérkesprovl
Medlemsantal

Antal avlossade skott under aret Aktiva medlermmar~ Manliga Kvinnliga  Totalt

Y apengrupp & I 3000 28 4 eller pngre | 1 | 1] I 1

Wapengrupp B I 2400 26 ar eller aldre 71 [3 F

v C 12300 Summa ‘e B £
apengrupp Endast luftpistal | 0 | i] | 0

apengrpp M | 150

‘Vapengrupp B 3000 Fistalskyttekortinnehavare 71

Ovriga &f aktiva 49

Summa skott | 20850 iz gl i 127

[exkl uftvapen)

W apengrupp L I 14 000 Aktiva som betalar Antal  A-pris Summa

Grundawvgift [ EO0kr
Summa skott | 34850 Full avgift 78 [ 260kr [20 280k
link! hftvapen] Fiabatterad avait Tl Tkt
Endast luftpistal 1] 10 kr Okr
Summa forbundsavgift W
Form View I

Bild 7, Arsrapport, Antal skott

Fyll i uppgifterna for respektive vapengrupp enligt tillgénglig statistik. Summeringen
sker automatiskt.
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Svenska Pistolskytteforbundet, program for arsrapport

Klicka pa fliken Antal mérkesprov. Bilden nedan visas.

. SPSF Arsrapportering 2007 - [frmArsrapporter : Form] - |E |5|
. avsita & B W adohe FOF -8 |5||
Arsrapport ¥alj sparat ar I z007 'I m % El_"
¥alj forening |L||3|3Ianc|s W&shby Pistolskytteklubb
r 2007 Klubb |D1 -447 Upplands Wazby Pistalzkytteklubb Kontakkperson Fér |Sjﬁberg Kai ;I
.a.rsrapporten .
Adress | Styrelzen | Civriq verksamhet | Antal skatt | &ntal markespioy
Marke Summa . Medlt_:ms?nlal
Aktiva medlemmar Manliga  Kvinnliga  Totalt
Pistolzkyttemarken Brons 3 25 & eller pngre I 1 I ] I 1
Siver 4 26 &1 eller Hldie 71 E 77
Giuid g Summa 72 5 76
Artalemarken 73 Endast luftpistal | 1] | 0 | 0
Mfa'&lﬁ_rrnérken 3 Fistalzkyttekortinnehawvare 71
Ellt.marken ) g Ovriga &f aktiva 49
Skidskpttemrken g iz gl i 127
Springskyttemarken 3
Luftpistolmarken 7 Altiva zom betalar Antal  A-pris Summa
Faltzkptiemarken 14 Grundavgift £00 kr
I atiotiell helmatchmarken 2 Full avgift 78| 2B0kr | 20 280k
Precisionsskyttemarken = Rabatterad avaift D | 200kr Dkr
B me s I—B‘I Endast luftpistal 1] 10 kr Okr
Summa forbundsavgift I 20 880 kr
Form Yiew l_ LM

Bild 8, Arsrapport, Antal mérkesprov

Fyll i antalet markesprov som genomforts av féreningens medlemmar. Aven inteckning-
ar skall medraknas.

Efter att man gjort n&gon &ndring av innehallet p& flikarna under "Arsrapport” aktiveras
knappen "Spara”, d.v.s. knappen med en diskett med en bla pil uppe till hdger pa
sidan. Om man inte gjort nagon forandring utan bara tittat pa innehallet under flikarna
ar den inte aktiverad — gra.

Genom att klicka pa knappen med "dorren” kan man lamna formuléaret nar man sa
onskar. Har man gjort en forandring, men angrat sig, kan man ocksa klicka pa
knappen. Man far da en frdga om man vill spara och da kan man vélja att inte gora
detta.

Klickning pa Férhandsgranska eller Utskrift genererar en rapport, motsvarande den
arsrapport som man tidigare skickade in till kretsen. Skriv garna ut och spara i férening-
ens arkiv.

For att fortsétta vart arbete med arsrapportprogrammet s lamnar vi "Arsrapport”. Vi
gor detta alltsa genom att klicka pa dorren - utgangen. Vi kommer da tillbaka till
"Startbilden”.

Vi fortsatter genom att klicka pa knappen Medlemsuppgifter pa startbilden.
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Svenska Pistolskytteforbundet, program for arsrapport

Medlemsuppgifter

Har hittar vi manga forandringar jamfort med vad som tidigare rapporterades pa blan-
ketterna till krets och foérbund. En av forandringarna som gjorts ar att rapporteringen av
skyttar kvalificerade till Riksmastarklass och SM Dam och Vet integrerats med rappor-
ten Gver aktiva skyttar.

En annan forandring ar att begreppet medlemsstatus tillkommit. Detta for att kunna fa
bort inaktuella personuppgifter ur forbundets kanslisystem.

3 SPSF Arsrapportering 2013 - [frmMedlemmar : Form]
i 25| awsluta = m | Type a guestion for help = - & X

Yalj sparat &r | 2013«
g Medlemmar - ‘Iﬁ‘%‘ﬂ‘"

B 23 khbb |U1 -447 Upplands ¥ azby Pistalzkptteklubb

Medlemsuppagifter | BM klass ach SM dam - vet | Uppaifter for &rsrapparten | Skyttar i samma bushal | Avfarda mediemmar

Marmnsokning | | Aktiva medlemmar med denna Férening som moderklubb betalar Full awgift.
r Lagg till ry
Siik medlem| |831002-7555 Email | medlem
Fdrnamn |Berti| Hemsida |
Efternamn |Ni|sson Tel hem | Skytten har il nastFéliande dr kvalificerat sig till
do | Telarb | Riksmistarklass | SM Darnklass | SM weteran yngre | SM klassi-skytt
Gatuadress |St0réngsvégen 3n Maob | r I r r
Postadress |154 65 |Nacka Fax | r r r r
Ovrigt Skytten ukdvar IMedlemsstatus Medalj, poing, marke, pistolskyttekork

Innehar stdmedalj i guid nr
Antagen den Tidigare erévrad stdmedpadng
avfard den Ii Innehar piskolskyttemarke nr

Innehar pistolskytbekort nr | 2311
Pistalskyttekortet avser luft [

Féreningen & moderklubb [~ | Precisions-Falkskytte

Akkiv medlem den 31712 [ Spring-fskidskytte

Valbar till styrelsen [~ Magnumfalkskytte

Skjuter endast luftpistal [~ PPC-skytte
r

Medlemmen awstdr frin MP

Record: [14] 1 [ )P of 203
Farrm Yiew UM

Bild 9, Medlemmar, Medlemsuppgifter

mig e

Orsak avford |Har ef uttratt  w

Kontrollera alla uppgifter. Mata in alla av féreningen kéanda uppagifter i de olika falten.

Genom att klicka i listrutan "Namnsokning” kan man enkelt och snabbt véalja en medlem
i listan och pa det sattet leta upp personen som man vill korrigera uppgifterna pa. Man
kan ocksa bladdra mellan foreningens medlemmar genom att klicka pa knapparna
langs ned till vanster i ramen. Knappen markerad med |< gor att man kommer till den
forsta posten, < till foregaende post, > till nasta post och >| till sista posten.

Klickar man pa knappen "Lagg till ny medlem” eller knappen ">*" kommer man till en
tom ruta dar man kan lagga in uppgifter om personer som blivit nya medlemmar under
det senaste aret och som inte finns med i forbundets register. Man kan da ocksa lagga
in skyttar som varit passiva medlemmar en tid och som aterkommit i verksamheten.
Aven skyttar som kommit till féreningen fr&n en annan forening ska laggas in pa nytt.
Observera att vid inmatning kan och ska aven numret pa pistolskyttekortet matas in,
om skytten har detta.

Saknar man nagon medlem i registret som rimligtvis borde finnas dar kan det vara sa
att medlemmens personnummer saknas eller ar felaktigt i kanslisystemet. Da upp-
gifterna vid den forsta starten av detta program importeras, sker en kontroll av
personnumret. Ar det felaktigt eller om medlemmen forekommer tva ganger i kansli-
systemet importeras denne inte. En lista pa de som inte importerats finns under
knappen "Utskrifter” i startbilden. Mer om detta senare i manualen. Medlemmen maste
i detta fall laggas in pa nytt.
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Svenska Pistolskytteforbundet, program for arsrapport

Ett antal uppgifter om medlemmen &r obligatoriska. Ett giltigt personnummer samt for-
och efternamn maste alltid fyllas i. Om medlemmen markeras som "Aktiv medlem”
maste aven uppgifter om adress skrivas in. Om man forsoker lamna formularet utan att
dessa uppgifter ar ifyllda far man ett varningsmeddelande. En kontroll av att person-
numret ar ett giltigt personnummer genomférs ocksa. Det gar inte att lamna rutan innan
man skrivit in ett giltigt personnummer. Har man inget personnummer tillgangligt far
man helt enkelt vanta med att fylla i uppgifterna.

Har man borjat skriva i en ruta, men upptéckt att det blivit fel, kan man trycka pa Esc.
Da aterstalls rutan till det foregadende vardet.

Uppgiften om moderklubb (moderférening) skall markeras om medlemmen

e bara tillhér denna férening eller
o tillhor flera foéreningar men tavlar for denna férening

Uppgiften om moderférening tillsammans med uppgiften om aktiv medlem avgér om
arsavgift skall betalas eller gj.

Uppgiften om aktiv medlem skall markeras enligt féljande:

Ja = Medlemmen har avlossat minst ett skott under 2013 och/eller har
vapenlicens

Nej = Medlemmen har varken avlossat ett skott under 2013 eller har
vapenlicens

Arsavgift och tidning+férsakring

Aktiv = Ja Aktiv = Nej
Denna foérening ar Full avgift Ingen avgift
moderférening Far tidning, ar forsakrad Ingen tidning, ingen
forsakring
Tillhér annan Ingen avgift Ingen avgift
moderférening Ingen tidning, ingen Ingen tidning, ingen
férsékring férsékring

Fortfarande galler att skyttar i samma hushall kan fa rabatterad avgift genom att avsta
fran tidningen. Dock maste minst en fullbetalande finnas per hushall.

| en del foreningar ar det sa att i styrelsen ingar medlemmar som inte aktivt tavlar eller
inte utdvar pistolskytte. Mata in uppgifterna om personen och markera personen som
valbar till styrelsen. D& blir personen méjlig att vélja i formularet "Arsrapport, Styrelsen”
sasom styrelsemedlem, men avgiften till forbundet kommer inte med pa
inbetalningskortet.

Om nagon junior endast deltar i luftpistolskytte betalar foreningen ingen férbundavgift
langre eftersom avgiften nu ar borttagen. Markera "Skjuter endast luftpistol”.

Om nagon medlem vill avsta fran att fa tidningen Nationellt Pistolskytte kan detta mar-
keras i rutan for detta. Detta medfor inte att avgiften till férbundet sénks pa nagot satt.

Under rubriken "Skytten utdvar” markeras de skyttegrenar som skytten utovar.

Om man pé& "Arsrapport, Ovrig verksamhet” (Bild 6) klickat for att féreningen &r anslu-
ten till Svenska Skyttesportférbundet sa ar rutan vid Sportskytte aktiv, annars inte (gra).
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Svenska Pistolskytteforbundet, program for arsrapport

Under rubriken "Medlemsstatus” markeras de skyttar som avlidit eller som lamnat
foreningen av andra skél. De personer som har blivit avforda kommer inte att vara med
i nasta ars uppgifter till kretsar och foreningar. Det &r alltsa en stor férdel om man tar
sig tid att fixa detta i ar. Fyll i datum da medlemmen slutade i rutan "Avford den” och
valj orsak i listrutan "Orsak avford”.

Man bor ocksa fylla i det datum da personen blev medlem i féreningen i textrutan
"Antagen den”. Detta galler for alla foreningens medlemmar. D& man matar in nya
medlemmar ar det till stor férdel om man skriver in uppgiften.

Fliken "Medlemsuppgifter” visar bara de personer som &r aktuella medlemmar medan
den fliken "Avférda medlemmar” visar de avforda medlemmarna. Om man avfor en
medlem sa dyker personen upp pa fliken "Avférda medlemmar”, Om man vill "fa
tillbaka” en avford medlem som en aktuell medlem igen, markeras denna person som
"Ej avford” och personen dyker upp igen som aktuell medlem.

| rutan langst ned till hdger kan man fylla i uppgifter om standardmedaljen i guld. Dessa
uppgifter utgdr grund for bestallning av medaljen men bestéallningen av medalj gors inte
i Arsrapportprogrammet. | rutan far man ocks& uppgift om huruvida skytten erévrat
Pistolskyttemarket i Guld. Numret pa detta visas da. Det ger information om till vilken
klass skytten skall hanféras. Har man méarket &r man lagst i klass 2. Ar uppgiften
felaktig maste detta anmalas till forbundskansliet. Ingen majlighet finns att korrigera
detta i programmet. Aven numret pa pistolskyttekortet redovisas i rutan. Har
medlemmen inte pistolskyttekortet kommer han/hon inte heller att kunna vara
kvalificerad till Riksméastarklass eller SM Dam eller Vet, eftersom kortet kravs for att
delta i tavlingar som kvalificerar till detta.

| rutan "Skytten har till nastféljande ar kvalificerat sig till” kan man bocka for det skytten
har kvalificerat sig for. Rutorna aktiveras for olika skyttar beroende pa data baserade
pa personnumret. Aven skyttens innehav av pistolskyttekortet paverkar aktiveringen.
En sammanstalld lista 6ver alla som kan kvalificera sig till RM-klass respektive Dam
och Vet vid SM finns under néasta flik.

Vi tar oss nu dit genom att klicka pa fliken RM klass och SM dam - vet.
Uppgiften att en skytt har kunnat kvalificera sig som klass1-skytt till SM i precision

och/eller falt har tidigare saknats. Dessa uppgifter finns nu med (bade under fliken
"Medlemsuppgifter” och under fliken "RM-klass och SM dam-vet”.
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Svenska Pistolskytteforbundet, program for arsrapport

Microsoft Access - [frmMedlemmar : Form] — | & |5|
J File Edit Wiew Insert Format Records Tools Window Help
J Avsiita & i W adohe POF 18| x|
Medlemmar Yl zparat ar I 2007 'I H @ % ﬂ_"
¥alj forening |Upplands Wasbry Pistolskytteklubb ;l

Ar |2DD? Klubb |D'I -447 Upplands ashy Pistolskytteklubb

 Medlemsuppgifter  AM klass och SM dam - vet | Uppaifter fir érsrapportenl Skyttar i samma hush%lll Avfiorda medlemmarl

Personnt Tarnn Kuwalificerad bll - Riksmastarklass Damklass vid SM Weteranklass vid SM Klass1-skytt vid SM -
Prec Falt Prec Falk Prec Falt Prec Falt

460314-2219  [adsid, Lars i ) n I Imi

440416-9552  [alkut, Liselott Imi ) n I Imi

So1222-6213  |anckarstrém, Stefan [ml mn m ] Imil i

m00131-0212  [andersson, Owe F r - v ¥ r

480313-3498  [arnstram, Harry r ~ ) n vV v Imi

330922-2359  |arnstrém, Jan r ¥ ) n I Imi

Se0610-1434  [Bergstrém, Ake r W mn m ] Imil i

F41104-0130  |Rindzau, Rainer r r r - r - r

430205-9731  [Bjérk, Jonas Imi O O Imi

410221-7117  [Blidborg, Lennart Imi ) n I Imi

451031-1056  [Blomagren, Gunnar [ml mn m ] Imil i

F90202-1034  [Blomgren, Géran r r r r r r r

720619-0247  [Bringner, Daniel r r r - r - r

780101-0071  [Bruman, UIF ¥V ) n I Imi

351226-0522  [Baverlid, Thomas ¥ ¥ mn m ] Imil i

7o0705-0617  |Dexback-Brown, Yickaria r r r r r r r

411116-1074  [Ek, Jan-Erik [mi ) n ‘m -

780319-1239  |Enigstrém, Chrisker N O OO vV v T O j

Form Yiew I_'_I_I—’—WI—I_

Bild 10, Medlemmar, RM klass och SM dam — vet

| detta formular &r det enklast att arbeta, da man ska anmala féreningens skyttar till
Riksmastarklass eller Damklass eller Veteranklass vid SM. | formularet visas alla
skyttar i féreningen som innehar pistolskyttekortet och som markerats som aktiva
skyttar.
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Svenska Pistolskytteforbundet, program for arsrapport

Efter att ha klickat pa fliken Uppgifter fér arsrapporten kommer vi till formularet pa
Bild 11.

Microsoft Access - [frmMedlemmar : Form] - | = |5|
J File Edit Wiew Insert Format Records Tools Window Help
| B Avsiuta & o W Adobe EOF -8 ]
Medlemmar Yl zparat ar I 2007 'I H @ % ﬂ_"
¥alj forening |Upplands Wasbry Pistolskytteklubb ;l
&r |2DD? Klubb |D'I -447 Upplands ashy Pistolskytteklubb
| Medlemsuppgifterl FiM klass och SM dam - vet  Uppaifter far arsrapporten Iﬁkyttar i zamma hush%lll Avforda medlemmarl

| Personnr Efternanin Férmarmn clo Adress Gatuadress Pastmr  Ort -

| | [460314-221% Adsjo Lars Grasgrand 67 194 43 |Upplands ¥asby

| | [44D416-9552 Akt Liselott Storgatan 20 18263 |Djursholm

_} Salz2z2z2-8213  |Anckarstram Stefan Ervsvangen 22 194 47 |Upplands Yasby

| | [Fooi31-0212 Andersson Cive Eergswégen 12 17541 |Jarfalla

| | [480313-3498 |Arnstrdm Harry Solrosgatan 23 194 51 |Upplands ¥asby

| | [330922-2359  |Arnstrom Jan Timotejvagen 27 194 42 |Upplands ¥&sby

| | [oB0610-1434  |Eergstrém fike Elomstervagen 24 & 156 41 |vallentuna

| | [s21221-1015  |Berntsen Erik. Grangatan 31 19463 |Upplands Yasby

| | |e+ii04-0130 Bindzau F.ainer k.aktusgatan 44 192 54 |Sollentuna

| | [430205-9731 Bjcirk. Jonas Tulpangrand 36 11440  [Stockholm

| | [#10221-7117F Elidborg Lennart Rosornas Vag 53 19545 [Marsta

| | [#51031-1056 EBlomgren GURMEE Ekstigen 56 190 40 |Rosersberg

| 390202-1034  [Blomgren Goran Flankagesvangen 54 74192 [Knivsta

| | [F20613-0247 |Bringner Daniel Haskullen 3 18649 |Yallentuna

| | [F80101-0071  |Bruman LIF vallmowigen 54 16743 [Bromma

| | [s51228-0522 E&vetlid Thornas Eergsptangarvagen 36 191 41  |sollentuna

| S60525-0314  |Dernercessian Leon Witmossan 42 19550 [Marsta

| | [F90705-0617 Dexback-Brown Wickaria Sommargatan S 11448 [Stockholm

| | [#1111e-1074 Ek. Jan-Erik Hastgatan 59 194 60 |Upplands Yasby ﬂ

Farrn Yigw HLIM

Bild 11, Medlemmar, Uppgifter for arsrapporten

Har visas en sammanstallning 6ver de skyttar som markerats som aktiva och som
representerar féreningen i precision och falt. Kontrollera uppgifterna och korrigera dem
vid behov. Endast faltet for "c/o Adress” kan lamnas tomt. Ovriga uppgifter ar
obligatoriska.
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Svenska Pistolskytteforbundet, program for arsrapport

Klicka pa fliken Skyttar i samma hushall.

Microsoft Access - [frmMedlemmar : Form] - | =) |5|
J File Edit Wiew Insert Format Records Tools Window Help
J avsiuta &5 G W Adobe PDF =18 x|
Valj ta 2007 =
Medlemmar PRI | =] u || S| pe
Valj forening |L|pp|ands W &shy Pistalskytteklubb ;l
Ar [2007  Klubb [01-447 Upplands Y&shy Fistolskptteklubb
| Medlemsuppgifterl FM klass och Sk dam - vetl Uppagifter fdr &rsrapporten Skyttar i samma hushall Iﬂvfhrda medlemmarl
Dessa skytkar bor i samma hush3l, Markera nedan den eller de som skall erhdlla rabatterad avaift til Farbundet, =
Rabatt Mamn Gatuadress Postnr Ork
I Engstrom, Erita Storgatan 33 191 11 Lpplands Yasby
I Engstrim, Christer Storgatan 33 191 11 Lipplands Yasby
I Ericsson, Gunnar Lillvagen 24 194 60 Lipplands Yasby
r Ericsson, Margareta Lillvagen 24 194 60 Lipplands Yasby
=
|Erh3||er rabatt eftersom annan i samma hushal betalar Full awgift, M

Bild 12, Medlemmar, Skyttar i samma hushall

| formularet visas de aktiva medlemmar i féreningen som bor pa samma adress.
Endast en person i hushallet behover betala full avgift. Ovriga erhéller rabatt. Markera
den eller de personer for vilka rabatten skall galla. Ett felmeddelande visas om man
forsoker bocka for alla i samma hushall.

Om nagra forvantade personer inte dyker upp i formularet, kontrollera adresserna
under fliken Medlemsuppgifter. Minsta olikhet i adresserna orsakar att personerna
inte kommer med pa listan.
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Svenska Pistolskytteforbundet, program for arsrapport

Klicka pa fliken Avférda medlemmar.

Microsoft Access - [frmMedlemmar : Form] - | =) |5|
J File Edit Wiew Insert Format Records Tools Window Help
J avsiuta &5 G W Adobe PDF — 8] %]
Valj ta 2007 =
Medlemmar PRI | =] u || S| pe
Valj forening |L|pp|ands W &shy Pistalskytteklubb ;l
Ar [2007  Klubb [01-447 Upplands Y&shy Fistolskptteklubb
| Medlemsuppagifter I FiM klazs och Sk dam - vet I Uppaifter far rsrapparten I Skyttar i samma hushall  Avforda medlemmar
Orsak avfird Personnr Marmnn Gatuadress Postrir Ok -
p| [FEEEEEEN -] [e0sle-zzis [adsio, Lars Grasgrand 67 19443 [Upplands Yasby
|Egen beqgiran ;I 390701-1634  |antfolk, Thore Plantageswingen 54 74192  |kniwsta
=
Form Yiew LM

Bild 13, Medlemmar, Avférda medlemmar

N&r man ar klar med allt detta &r man ocksa klar med de uppgifter som kravs for sjalva
arsrapporten.

Efter att ha sparat de inmatade uppgifterna lamnar vi formularet "Medlemmar” via
"dorren” och kommer tillbaka till Startbilden.

Val tillbaka pa startbilden klickar vi pa Standardmedaljer mm.

Standardmedelj mm

Arsrapporteringen &r egentligen en "8gonblicksbild” av hur férhallandena var den 31
december 2008 nar det géller antal medlemmar, foreningens adress osv. Det ingar inte
i arsrapporteringen att rapportera handelser sasom skjutresultat mm som héant under
aret. Darfor ingar inte rapportering av standardmedaljer mm som en del i den normala
arsrapporteringen.

| forsta arets version av arsrapporteringsprogrammet kunde man aven gora
markesbestallningar. D& behdvdes ocksa en rapportering av tavlingsresultat nar det
gallde bl.a. standardmedaljer. Nar delen "Markesbestallningar” togs bort behdvdes inte
heller delen om standardmedaljer. Eftersom manga &nda ville ha denna del kvar finns
den ockséa kvar. Men det sker ingen aterrapportering av standardmedaljer i
informationen fran forbundet.
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Klicka pa fliken Standardmedaljer i Guld.

Microsoft Access - [frmBestMarken : Form - X

f L k 1 &

JEiIe Edit Wiew Insert Format Records Tools Window Help

J avsiuta &5 G W Adobe PDF 18| x|
Standardmedalj  vélisearatar [z0r =] al o | él ﬂ‘l
Sto rmastarmarke ¥alj forening |L||3|3Ianc|s Washy Pistolskytteklubb ;l

&r |2DD? Kiubb |D1 -447 Upplands WV 3zby Pistalskyttekiubb

Standardmedalier i Guld | Stormastarmarke |

Fiar att farenkla registreningen vid
inmatning av olika grenardresultat
fiir samma skytt och samma taviing Skyttens namn [Nordin, Ake | Poang sedan tidigare I 1050 Stdmed Guld ne I T
3& kan man anvanda sig av fdljande
tekonilk: Tavling |Ringrostarna " Brons| Gren |Féltskjutning [=]]
Walj person och ange kaviingens Datum IZUU?'02'15 Ork IUDDSEI'EI & Siver
namn, daturn och art.
Registrera resulkat och gren. Tavling |Kyck]ingjak}:en " Brons | Gren |Féltskjutning [~
Ma&r du sedan kammer bl nasta rad Datum [2007-03-16 Ort [v&sterhaninge & Silver
och skall ange zamma tavling,
datum ach art igen, 54 tycker dups | P Taving | @ Erons| Gren | =
tanigenterna Chl + * zom ger .
kopienng av matzvarande Falk pd Diatum | Ot |  Silver
raden ovanfar.
Person som intygar rikkigheten |Bjﬁrn HElstram Inmatade poang I 4 Summa I 1054
-
Recard: I1| 4 ” 3k |>| |HE| of 3 (Filtered)
Glom inte aft skicka in gula registerkortet till forbundet!
Form Yiew FLTR LM

Bild 14, Standardmedalj mm, Standardmedaljer i Guld

| detta anges uppgifter om standardmedaljer i guld. Bestammelser for medaljen hittar

du i Skjuthandboken, Medal jer, mdrken och plaketter, 5.2. Bérja med att valja den
skytt for vilken vi ska géra registreringen i listrutan vid "Skyttens namn”. Fyll sedan i
tavlingens namn, datum och ort. Klicka for om den erévrade medaljen ar en
bronsmedalj eller en silvermedalj. Valj slutligen gren i listrutan till hoger. Fortsatt pa
nasta rad med nasta erdvrade standardmedal;.

Valj nasta foreningsmedlem i listrutan hdgst upp och mata in uppgifterna fér honom/
henne. Uppgifterna ar inte bundna till &r. Om du vill kan du mata in uppgifterna for alla
foreningens medlemmar, d&ven om de just nu inte uppnatt en poanggrans da medaljen
utdelas.

| textrutorna hogst upp till hoger visas de ingangsvarden som inmatats under Med-
lemmar, Medlemsuppgifter (Bild 9). | textrutorna langst ned till hdger visas den stan-
dardmedaljpoédng som inmatats i detta formular samt summan av det som inmatats
hér. | Skjuthandboken, Medal jer, mdrken och plaketter, 5.2.2 hittar du
poanggranserna fér medaljen.

Langst ned i formularet fyller du i namnet pa den person som intygar riktigheten i upp-
gifterna, lampligen du sjalv.

Klickning pa Férhandsgranska eller Utskrift genererar en rapport, motsvarande den
bestallningsblankett som tidigare skickades in till forbundskansliet. Skriv garna ut och
spara i féreningens arkiv.
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Det fornamsta av forbundets marken &ar Stormastarmarket. Klicka pa Storméstar-
marke och vi hamnar i formularet enligt bild 15 nedan.

Microsoft Access - [frmBestMarken : Form] - | &5 |5|
J File Edit Wiew Insert Format Records Tools Window Help
| B Avsiuta & 6 W Adobe POF -8 ]
Standardmedalj Vel seerar s [E ] 2 | =) | e |
Sto rmastarmarke ¥alj forening |Upplands Wasby Pistolskytteklubb
Ar |2DD? Klubb |D'I -447 Upplands W azby Pistalskytteklubb
o o i Standardmedalier i Guld - Stormastarmarke |

Fiar att farenkla registreringen vid |

inmatning av olika grenarresultat -

far samma skytt och samma tavling Skyttens namn |N0rc|inJ Ake ;l Market kan bestallas d3 skytten uppndtt 30 podng. —

2 kan man arwanda zig av fdljande

teknik: Cakum |1983—UQ—11 Tavling |Kretsmasterskap ;l Worpfklass IC I

W&l person och ange taviingens Ork |Kungséngen Gren |Fa|tskytte _| Ankal delt IIQD Plats I I Poang I_

namn, daturn och aort. 7

Registrera resultat och gren. P |Dakum |1984—05—11 Tavling |Kretsmésterskap =1 Warp klass IC 'I

M ar du sedat karmmer bl nazta rad Crt |Grimsta Gren |Precision =] antal dele |189 Plats I | 'I Fo&ng I_I

och skall ange samma tavling,

datum och ot igen, £4 tvcker du pa * l— o = Iﬁ

tarigenterna Chl + * zom ger [Pl VElE I —I s

kopiering av motzvarande falt pa Qrt Gren =1 antal dele I Plats I - I Poang

raden ovanfar, I I I_

Person som intygar riktigheten | Summa |_2 EI
Record: I<| 4 || | | |>I |Ht-| of 2 {Filtered)
Glom inte aft skicka in gula registerkortet till forbundet!
Farm Yiew FLTR HLM

Bild 15, Standardmedalj mm, Stormastarmarke

Borja med att valja skytt i listrutan "Skyttens namn”. Klicka i textrutan "Datum” och fyll i
tavlingsdatum. For att hoppa mellan falten i ratt ordning anvands nu lampligen Tab-
tangenten. Ga till textrutan "Ort” och fyll i tavlingsortens namn. Valj sedan typ av
tavling. Giltiga val ar Kretsmasterskap, Landsdelsmésterskap och Svenskt masterskap.
Valj sedan gren och fyll i antalet deltagare. Valj sedan vapengrupp/klass. Innehallet av
giltiga val i denna listruta andras beroende pa vilken gren man tidigare valt. Slutligen
gar man till listrutan "Plats”. | den visas nu de placeringar som ar poanggivande,
beroende pa typ av tavling och antalet deltagare. Valj den placering som medlemmen
erhallit. Storméastarmarkespoangen visas nu i textrutan "Poang”.

En summering visas langst ned i hoger horn. Nar medlemmen uppnatt 30 poang kan
market bestéllas.

Valj nasta foreningsmedlem i listrutan hégst upp och mata in uppgifterna fér honom/
henne. Uppgifterna ar inte bundna till &r. Om du vill kan du mata in uppgifterna for alla
foreningens medlemmar, &ven om de just nu inte uppnatt poanggransen da market
utdelas.

Klickning pa Férhandsgranska eller Utskrift genererar en rapport, motsvarande den
bestallning som tidigare skickades in till férbundskansliet. Skriv garna ut och spara i
foéreningens arkiv.
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Utskrifter
Klicka pa knappen Utskrift. Formularet nedan visas.

SPSF Arsrapportering 2009 - [frmUtskrifter : Form]

i3] aveluta = M Type aquestion for help = 2 & X

g UtSkrifter Vilj sparat ar lm & @ EL‘.

Ar [2011  Forening [01-001 Danderyds Fistolskytteklubb

——

Utsknftsaltemativ

O Arzrapport

" Granskningslista dver aktiva skyttar
" Standardmedaljer i Guld

" Starmastamarke

" Felaktiga perzonnummer

" Etikett 348, alla medlemmar

" Etikett 3+3, endast aktiva medlemmar
" Medlemslista

" Matrikel

" Inbetalningskaort

Faorm Wiew MU

Bild 16, Utskrifter, foreningsversionen

| formularet for utskrifter kan man skriva ut olika former av rapporter. Man kan endast
vélja ett utskriftsalternativ i taget. Markera den utskrift som du vill gora. Klicka pa
forhandsgranska om vill gora detta eller pa skrivaren om du vill skriva ut rapporten
direkt till Windows standardskrivare.

| menyraden hogst upp i bilden finns en knapp, "W”, som star for Microsoft Word. Nar
en rapport genereras med "Fohandsgranskning” (med knappen med férstoringsglaset)
sa visas rapporten pa bildskarmen. Om man darefter klickar pa "W”-knappen overfors
rapporten till ett Worddokument. Detta fungerar naturligtvis bara fér de som har
Microsoft Word installerad i datorn. Tyvarr foljer inte linjer och dylikt med till Word, sa
rapporterna blir inte riktigt lika snygga. Dessvarre férsvinner darfor ocksa rutor med
"bockmarkeringar”. Funktionen kan dock ha en viss anvandning i vissa fall.

Vi tittar pa de olika alternativen i den ordning de ar uppstallda pa formularet. Manga
rapporter kan vara bra att skriva ut som referens, att spara i foreningens arkiv.

Arsrapport. Véljs detta alternativ skrivs en rapport ut motsvarande den som tidigare
inséndes till kretsen och férbundet.

Granskningslista 6ver aktiva skyttar. Pa detta alternativ far vi ut lista pa aktiva
skyttar. Den innehaller olika uppgifter om de aktiva skyttarna. Listan ar lamplig att
anvanda for att kontrollera registreringen. Listan maste tas ut minst en gang innan
en fil kan tas ut for export till kretsen men listan behover inte skrivas ut pa
skrivare, det racker med att forhandsgranska listan.

Standardmedaljer i Guld. D& man markerar detta alternativ aktiveras listrutan "Vald
skytt”. Man kan da valja att skriva ut en blankett for de personer som man matat in
standardmedaljpoang for i formularet "Standardmedalj mm, Standardmedaljer i Guld”
(Bild 14).
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Stormastarmarke. Aven vid detta alternativ aktiveras listrutan "Vald skytt” och &ven
har kan man vélja att skriva ut en bestallningsblankett for de man matat in i
motsvarande formular (Bild 15).

Felaktiga personnummer. Valjs detta alternativ far man ut en lista pa alla de personer
som inte har kunnat importeras, beroende pa felaktigheter i personnumret, eller att
personnummer saknas, eller att de ar dubbletter. Det ar mycket viktigt att man
skriver ut denna lista och lagger in de medlemmar som redovisas pa listan i
registret, med korrekta uppgifter.

Etikett 3x8, alla medlemmar. Har kan man skriva ut adressetiketter pa alla klubbens
medlemmar. En liten bonus fran programmerarna till de féreningar som inte tidigare har
ett datoriserat medlemsregister. Anvand etikettark i A4-format med 3 etiketter i bredd
och 8 etiketter pa hojden.

Etikett 3x8, endast aktiva medlemmar. Som ovan, men endast de medlemmar som
markerats som aktiva skrivs ut pa etiketterna.

Medlemslista. En adresslista 6ver foreningens alla medlemmar skrivs ut.

Matrikel. | detta alternativ skrivs uppgifter om féreningens styrelse ut. | kretsversionen
skrivs alla i kretsen ingdende foreningars styrelser ut pa en lista.

Inbetalningskort. Vid utskrift av rapporten "Inbetalningskort” erhalles ett underlag till
den avgift som respektive forening ska betala. Rapportbenamningen "Inbetalningskort”
finns kvar sedan tidigare da ett inbetalningskort skrevs ut. Arsavgifterna faktureras
numera fran SPSF:s kansli och inbetalningskortet ar borttaget.

| den version av programmet som kallas Kretsversionen, finns ytterligare tre rapporter,
se bild 17 nedan.

SPSF Arsrapportering 2009 - [frmUtskrifter : Form] E@@
E Awsluta | =) J ‘lﬂ Type aguestion for help = — & X

UtSkrifter Vilj sparat &1 | 2011 v & @ EL‘.
RE RO (=1 T ) kiiping s Pistolklubhb) w

Ar [2011  Forening [03-056 Mykipings Pistolklubb

Utsknftsaltemativ

 Arzrapport

" Granskningslista dver aktiva skyttar
Standardmedaler i Guld
Stormastarmark.e

Felakliga personnummer

Etikett 328, alla medlemmar

Etikett 3x8, endast aktiva medlemmar
Medlemslista

Matrikel

Inbetalningzkort
Kretzzammaniztallning

Fareningars rapportering

8 Nie g Ni Nie Nie Nie Nis Nie Nie e

Perzoner zom representerar flera fareningar

Faorm Wiew MU

Bild 17, Utskrifter, kretsversionen

Den ena rapporten, Kretssammanstallning, redovisar uppgifter om kretsens styrelse
samt en summering av uppgifter om foreningarna i kretsen. Denna rapport kan ocksa
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tas ut i formularet Kretsuppgifter. Dar kan ocksa valjas vilka foreningar som skall inga i
rapporten, alla foreningar, bara de féreningar som har rapporterat eller bara de
féreningar som inte har rapporterat.

Den andra rapporten, Foreningars rapportering, redovisar vilka foreningar som har
rapporterat respektive ej har rapporterat.

Den tredje rapporten "Personer som representerar flera foreningar” redovisar de
personer som tillhor flera féreningar och som ar markerade att de utdvar samma typ av
skytte (Precision/Falt, Spring/Skid, Magnumfalt respektive Endast luft) for olika
foreningar. Det ar endast tillatet att tavla for en forening i respektive disciplin.

Vi atergar till Startbilden.

Import/Export
Klicka pa knappen Import/Export och vi kommer till formularet for detta.
SPSF Arsrapportering 2007 - [frmImportExport : Form] - |ﬁ' |5|
J avsita S @ W Adobe PDF _|= |5||
g Import/Export e
Import av data frén SPSF | O du har anvant fora &rets version av detta program for att registrera uppgifter om

standardrmedalier och stormastarmarken ldpande under 2006 behibver du l3za &rets
tillagg till rmamualen. Du kan hamta manualen pé fabundets hemsida,

Faoreningsverzionen

[t v data frér 2T | Sokvidg | Sik ZTmedlem |

Import av. data frén egen.th-fiIl Sokvig I

Expoart till krets | Sokvdg |

Kretswersionen

|rnport &y data fran farening | Sokvdg | Sl foreninashiler |

Export Hll forbundet | Sokvag |

Form View Y I ) I
Bild 18, Import/Export, foreningsversionen

Om hamtning av data via Internet ar omojlig kan en fil erhallas med motsvarande
information. Med knappen Import av data fran SPSF kan man lasa in denna fil.
Observera att allt vad man tidigare matat in da skrivs éver. En varningstext om detta
visas om man férsoker gora det. Vill man verkligen skriva 6ver tidigare inmatade
uppgifter klickar man pa Ja, annars Ne;.

Vi kan importera data fran ZTmedlem, det program som férbundet salt till manga
foreningar. Borja med att klicka pad S6k ZTmedlem. En ruta for sokning av filer visas.
Leta ratt pa din fil och vélj den. Sokvagen visas i den grona textrutan och knappen
Import av data fran ZT aktiveras. Klicka pa knappen och ditt medlemsregister
importeras.

Man kan importera medlemsuppgifter fran en textfil. Kravet pa filutseende finns
specificerat i bilaga 1. Denna funktion kan anvandas for de féreningar som har sina
medlemmar i ett eget medlemssystem. Genom att férst exportera medlemsuppgifterna
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fran det egna medlemssystemet till textfilen sa kan uppgifterna darefter importeras till
arsrapportsystemet.

Nar alla uppgifter for arsrapporten lagts in ar det dags att exportera. Klicka pa Export
till krets. SOkvagen till filen som ska skickas visas i den grona textrutan. | den stora
grona textrutan visas nu en instruktion om hur man ska gora med filen.

| kretsversionen kan kretsen importera filer fran féreningarna och exportera sina
uppgifter till forbundet.

Har importerar kretsen de filer som sants fran foreningarna. Klicka pa Sék férenings-
filer. En sokbild visas. Markera den fil som ska importeras. Namnet pa filen visas i
textrutan och knappen Import av data fran férening aktiveras. Klicka pa knappen
och féreningens data lases in.

Efter att alla féreningar sént in sina rapporter ska kretsen skapa en fil att exportera till
forbundet. Klicka pa Export till férbundet, filen skapas och en sokvag till den visas i
textrutan bredvid. En hjélptext visas aven i den stora textrutan.

Nar vi ar klara lamnar vi formularet och atervander till Startbilden.

Om programmet
Klicka pA Om programmet. En bild med information om programmet visas.

E=E Om SPSF arsrapport @

SPSF Srsrapport version 1,13.1

Copyright @ 2002-2013 Chinbo Daka 4
All rights reserved

'arning: This compuker program is protecked
by copyright law and international treaties.,

Bild 19, Om programmet
Bilden visar bl.a. vilken version av programmet som ar installerat i datorn.

Klicka pa OK, bilden stéangs och vi ar tillbaka pa Startbilden.

Avsluta
Nasta knapp ar Avsluta. Vi forutsatter att ytterligare forklaringar av knappens funktion
ar dverflodiga.

Sida 27 av 34



Svenska Pistolskytteforbundet, program for arsrapport

Kretsuppgifter
Dessa funktioner finns endast i kretsversionen.

SPSF Arsrapportering 2007 - [frmKretsen : Form] -8 x|
J avsita & B W adohe FOF =l 5'|
Valj sparat ar | 2007 -
g Kretsen [ Y=

Altemativ for statistiken nedan

Ar IW Krets |Stockholms Pistolzkyttekrats & Ala 1~ Rappotterade © i rapporterade
Adress I Styrelzen I Antal skott | Antal markesprov
Medlemsantal
Kretzenz namn |Stockholms Pizstalskyttekrets Aktiva medlemmar  Manhiga  Kyinnliga  Totalt
o/o adress I 28 drellerpnge | B2 | 16 | 78
Gatuadiess IBDH Za0a0 26 &r eller aldre | 2425 | 278 | 2704
Postadress |1 04 50 |St0c:kh0|m e _ I 24T I 258 I 2L
E-mail |sekr@sk_l,lttekletsen.se Endast lutpistol I 12 I 3 I 15
Hemsida |www.skyttekretsen.se Pistolzkyttekortinnehayvare [ 237
Ovriga & aktiva [ 43
Paztgira IW Aktiva pluz dvriga & luft EEE
Bankagira I—
Aktiva som betalar Antal  A-pris Summa
Grundavaift farening 83 | 600 kr 53 400 kr
Full avgift 2782 | 260k | F23 320k
R abatterad avagift 0 | 200 kr 0 kr
Endaszt luftpiztol 15 10kr 150 kr
Totalsumma IW
zom fareningarna skall betala
Form Yiew l_l_l_l_l_lml_l_

Bild 20, Kretsen, Adress

Det finns fyra "flikar” i bildens vanstra vre del: Adress, Styrelsen, Antal skott och Antal
markesprov.

Vi borjar med fliken Adress genom att kontrollera och fylla i alla uppgifter. Fyll i s&
noggrant som mojligt.

Vissa falt ar obligatoriska och far inte lamnas tomma. Det gar t. ex: inte att radera
kretsnamnet. Férsoker man det sa kommer ett felmeddelande att visas.

| faltet E-mail bor kretsens officiella e-postadress anges. Om kretsen inte har en egen
e-postadress rekommenderas att man skriver in adressen till ordféranden eller sekre-
teraren. Till denna e-postadress avser férbundet att skicka ut viktig information i fram-
tiden.

Den hogra delen av bilden innehaller statistik om i kretsen ingadende foreningars
medlemmar. Den réaknas ut automatiskt beroende pa uppgifterna i "Medlemsuppgifter”.

En automatisk utrdkning av avgiften till forbundet redovisas nedanfér medlemsstatis-
tiken. Dar ser man hur mycket som skall betalas av i kretsen ingaende foreningar.
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Klicka pa fliken Styrelsen. Bilden nedan visas.

SPSF Arsrapportering 2007 - [frmKretsen : Form] -8 x|
J avsita & B W adohe FOF =l 5'|
Yalj sparat ar | 2007 -
g Kretsen T | & |%|ﬂ¢.|

Altemativ for statistiken nedan

Ar IW Kretz |Stockholms Pistolzkyttekrets & Ala 1 Rappotterade T i rapporterad
| Adress Styrelsen I Arikal ghoott | Antal markesproy |
Medlemzantal

Ordforande [wiestin, Christer =1 Aktiva medlemmar  Manliga  Ryinnliga  Totalt

Sekreterare |Lundqvist, Lars B. ;[ 25 & eller prnare 62 16 T8

Kassor |Westin, Christer ;' 26 &r eller Sldre 2425 273 2704

Uthilningsledare |.|3t><|3||J Michael | Summa I 2437 I 235 I 2782

Ovrig 1 |Lundqvist, Lars E. ;l Endazt luftpistol | 12 | 3 | 15

Ovrig 2 Ergskrim, Christer —_—

. Fistalzkyttekortinnehayvare 2 J67

Ovrig 3 |Hamar|und, Jan-Cve ;l Gviiga & aktiva 5

fivrig 4 |Larsson, Susanne ;I Aktiva pluz dvriga & luft D
Aktiva som betalar Antal  A-pris Summa
Grundavgift forening | 83 [GO0kr | 53400k
Full avgift 2782 | 260k | 723 320 ke
Fiabatterad awvaift 0 | 200 kr Okr
Endast luftpizstol 15 10kr 150 kr
Totalsumma IW
zom fareningarna skall betala

Form view o 1

Bild 21, Kretsen, Styrelsen

De fyra 6versta raderna har fasta funktioner, vilka normalt alltid skall inga i en krets-
styrelse. Under dem finns fyra listrutor dar man kan valja fyra 6vriga personer som
ingar i styrelsen bland de medlemmar som &r aktiva i kretsens féreningar och som
visas i listrutorna.

Om det ar nagon person som ingar i kretsstyrelsen, men som inte tillhor nagon férening
i kretsen, maste personen laggas in i nagon av kretsens féreningar som valbar till
styrelsen for att kunna véljas i listrutorna, dock skall personen inte markeras sadsom att
han/hon har féreningen som moderklubb.

Formularen pa flikarna Antal skott och Antal méarkesprov motsvaras av Bild 7 och
Bild 8. Dock visas bara summan av avlossade skott och antal genomférda méarkesprov
over i kretsen ingaende féreningar. Ingen inmatning ar mojlig.

| kretsversionen finns ocksa i bilden Medlemmar en knapp med en ikon i form av en
kikare. Med denna knapp erhalles en sokbild dar personer kan sokas som uppfyller en
eller flera sokkriterier. Nar sokkriterier har angetts visas alla personer i alla féreningar
som uppfyller sokkriterierna. Om en person véljs i sokbilden s& kommer den personens
forening att vara aktiv nar man kommer tillbaka till bilden Medlemmar.

Avslutning

Fragor om programmet

Har du nagra fragor om programmet ska du vanda dig till kretssekreteraren, som
forhoppningsvis kan svara pa dina fragor. Kan han/hon inte svara pa din fraga, kan
han/hon kontakta oss pa Kansliet eller ndgon pa Chinbo AB.
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Vi pa Chinbo AB har inte mgjligheter att svara pa fragor fran alla féreningar utan vi vill
att dessa kanaliseras genom kretssekreterarna. Kretssekreteraren har tidigare fatt
uppgifter om hur vi kontaktas.

Vi som gjort programmet 6nskar alla anvandare lycka till med arbetet med arsrap-
porten. Vi har gjort vart basta for att det ska vara sa latt som mojligt att anvanda
programmet (Christer Hallman, Ake Nordin m.fl.).
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Bilaga 1

Import fran textfil

Mojligheten att anvanda import fran en egen skapad textfil har tillkommit pa dnskemal
fran foreningar som vill kunna flytta medlemsinformation fran ett eget medlemssystem
till rsrapporteringsystemet.

Den information som kan flyttas till arsrapporteringssystemet ar medlemsinformation,
dvs information om personer. Ingen information om féreningen sjalv, t.ex. féreningens
adress, styrelsens sammansattning osv kan téverféras med denna modul.

Magjligheten att exportera medlemsinformation fran det egna medlemssystemet beror
pa det medlemssystem man anvander. Hur denna export gérs maste besvaras av
medlemssystemets leverantér/programmerare.

For att gora denna overforing anvands en mellanlagringsfil av typen textfil. Med textfil
menas har en fil av den typ som kan skapas med Windowsprogrammet "Anteckningar”
("Notepad”). Innehallet i denna textfil skall ha ett visst format. Det &r viktigt att man
foljer detta format. Om man avviker fran dessa regler kommer inte éverféringen att
goras eller en felaktig 6verféring kommer att erhallas.

Filen skall innehdlla ett antal rader. Den skall inledas med tre rader som maste se ut pa
ett bestamt satt.

Forsta raden
Forsta raden skall se ut som foljande rad:
SPSF Arsrapportering

Andra raden
Andra raden skall se ut som féljande rad:
Typ 1

Tredje raden
Tredje raden skall se ut som féljande rad:
2008

Fjarde raden

Fjarde raden skall innehalla foreningens hela nummer. Numret ar ett femsiffrigt
nummer, dar de tva forsta siffrorna anger kretsnumret och de tre sista siffrorna ar
féreningsnumret. De fem siffrorna skall anges i en f6ljd (utan bindestreck). For en
forening som tillhor krets nummer 14 och har foreningsnumret 123 skall alltsd anges pa

féljande satt
14123

Foljande rader fran och med den femte raden

Foljande rader fran och med den femte raden skall innehalla medlemsinformationen.
Varje rad skall innehalla information om en person. Filen kan innehalla ett godtyckligt
antal rader (personer).

Pa varje rad kan 32 olika typer av information om personen anges. Varje sadan typ av
information kallas nedan for i-falt (informationsfalt). Dessa i-falt motsvarar
registreringsfalt i arsrapporteringsystemet.

Varje i-falt skall separeras med ett semikolon (;). Om ett i-falt inte skall fyllas i och
darmed Gverhoppas, gors detta genom att utelamna i-faltet. Semikolonen maste anda
alltid anges for att markera éverhoppade i-falt.

Sida 31 av 34



Svenska Pistolskytteforbundet, program for arsrapport

De tre forsta i-falten pa varje rad ar obligatoriska och maste anges. Ovriga i-falt kan
utelamnas. Som exempel pa en rad dar endast de obligatoriska falten har angetts, valjs
en person med personnumret "123456-7890", fornamnet "Karl Bertil” och efternamnet
"Lindvall”. Nar inga ytterligare i-falt skall anges fér denna person blir raden i textfilen
féljande

1234567890;Karl Bertil;Lindvall

Om vi vill ange ytterligare uppgifter sdsom gatuadress (Storgatan 3), postnummer
(12345), postort (Boras), telefon till bostaden (012 — 123 456), datum nar personen
blev antagen som medlem (2001-05-12) och att personen ar en aktiv skytt sa blir raden
i textfilen foljande:

1234567890;Karl Bertil;Lindvall;;Storgatan 3;12345;Boras;;;012 — 123 456;;;;2001-05-12;;;;1
En komplett textfil med personen ovan kommer da att fa féljande utseende:

SPSF Arsrapportering

Typ 1

2005

14123

1234567890;Karl Bertil;Lindvall;;Storgatan 3;12345;Boras;;;012 — 123 456;;;;2001-05-12;;;;1
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En forteckning over de 32 i-félten visas i tabellen nedan.

i-falt nr

1 Personnummer (tio siffror utan bindestreck)

2 Foérnamn

3 Efternamn

4 c/o-adress

5 Gatuadress

6 Postnummer (fem siffror utan mellanslag)

7 Postort

8 Epostadress

9 Hemsidesadress

10 Telefon bostaden

11 Telefon arbetet

12 Telefon mobil

13 Telefon faxnummer

14 Datum d& personen blev antagen som medlem (AA-MM-DD)

15 Datum d& personen lamnade féreningen (AA-MM-DD)
Statuskod (en siffra) for vilken orsak som gjorde att medlemmen lamnade féreningen
0 = Har ej uttratt

16 1 = Avliden
2 = Ej betalat
3 = Egen begéaran
4 = Utesluten
Nedanstaende uppgifter ar av typen ja/nej. Var och en av dessa uppgifter anges
med en siffra, dar 0 (noll) innebar nej och 1 (etta) innebér ja.

17 VValbar som funktiondr i styrelsen

18 Aktiv skytt 2008-12-31

19 Utbvar i nationellt skytte

20 Utbvar spring- och skidskytte

21 Utbvar magnumfaltskytte

22 Utbvarsportskytte

23 Skytten deltar endast i luftpistolskytte

24  |Skytten har valt att inte erhalla NP

25 Riksméstare i presicionsskytte

26 Riksmastare i faltskytte

27 Kvalificerad fér SM prec damer

28 Kvalificerad fér SM falt damer

29 Kvalificerad fér SM prec veteraner

30 Kvalificerad for SM falt veteraner

31 Kvalificerad fér SM klass1-skytt precision

32 Kvalificerad foér SM klass1-skytt falt
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Importfunktionen nas nar funktionen "Import/Export” véljs i huvudmenyn.

Borja med att klicka pa knappen "Sok egen .txt-fil”. S6k upp och valj din textfil som skall
importeras. Nar du har markerat din fil, aktiveras knappen "Import av data fran egen —
txt-fil". Klicka pa denna knapp och filen importeras.

Innan sjalva importen gors, kommer textfilen att kontrolleras.
Om ett fel har upptackts gors ingen import alls.
Importforfarandet fungerar pa foljande satt:

e Forst kontrolleras filens forsta rad. Ar den inte OK s& erhalles ett felmeddelande
och importen avbryts.

e Om forsta raden ar OK, kontrolleras filens andra rad. Ar den inte OK sa erhalles
ett felmeddelande och importen avbryts.

e Om andra raden ar OK, kontrolleras filens tredje rad. Ar den inte OK sa erhalles
ett felmeddelande och importen avbryts.

e Om tredje raden &r OK, kontrolleras filens fjarde rad. Ar den inte OK s& erhélles
ett felmeddelande och importen avbryts. Raden skall innehalla samma krets-
och féreningsnummer som databasen.

e Om fjarde raden ar OK, kontrolleras filens 6vriga rader. Om ett fel upptacks pa
en rad, avbryts inte kontrollerna av féljande rader. Nar alla rader har
kontrollerats sker ett av dessa tva alternativ:

1. Om minst ett fel har upptackts, sa skrivs samtliga upptackta fel ut pa skarmen i
formatet "Forhandsgranska rapport”. Denna kan ocksa direkt skrivas ut pa
skrivare. Felen kan rattas till och ett nytt importforsok goras.

2. Om inget fel har upptackts, erhalles meddelandet "Filen inlast”.

Vid importen jamfors de personer som finns i databasen (som kom fran forbundet) med
de som finns i textfilen. Jamforelsen gérs med hjalp av personnumret.

Personer som bade finns i databasen och i textfilen: Personuppgifterna i databasen
ersatts med personuppgifterna i textfilen.

Personer som finns i databasen men inte i textfilen: Personuppgifterna i databasen
raderas. Det innebar ocksa att de eventuella fértroendeuppdrag som den personen
har, ocksa kommer att tas bort.

Personer som finns i textfilen men inte i databasen: Personuppgifterna fran textfilen
laggs in i databasen.
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